2017-2018 Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi Basvuru Siireci

ONEMLI: Erasmus basvurularinda ve ilerleyen siirecteki yazismalarda sadece ve sadece
itu.edu.tr uzantih mail adreslerinizi kullanmaniz beklenmektedir. Online basvuru
sistemimize yalnizca itu.edu.tr uzantili mail adresinizle giris yapabilirsiniz.

BASVURU TARIHLERI - 3 Nisan — 17 Nisan 2018
- http://erasmusapp.itu.edu.tr/Account/Login.aspx?pld=2035&ReturnUrl=%2F
adresinden online bagvuru yapildiktan sonra bagsvuru formu ve diger basvuru evraklari
Erasmus Ofisine teslim edilir. (E-posta yoluyla goénderilen bagvurular degerlendirmeye
alinmayacaktir.)

- Bagvuru evraklarmin tiimii eksiksiz olarak tek seferde alinacaktir. Eksik evrakli, gec
bagvurular kabul edilmeyecektir. Basvurularin ofiste elden teslimi 9:00-11.00 ve
13:00-16.00 saatleri arasinda yapilacaktir.

- 17 Nisan 2018 saat 16:00 son basvuru teslim tarihidir. Ayni giin saat 13:00°de online
basvuru sistemi kapanacaktir.

BASVURU KRIiTERLERI

- ITU’de tam zamanli olarak kayith dgrenciler (lisans/lisansiistii dil hazirlik dgrencileri harig)

- Daha 6nce Erasmus’ a secilmis, ancak hakkini ilgili akademik yil i¢in kullanmamis ve iptal
prosediiriinii gergeklestirmis 6grenciler (Ancak, Ulusal Ajans kurallar1 geregi, ayn1 6grenim
kademesi icerisinde daha onceki bir secim doneminde segilmis, fakat miicbir bir sebebe
dayanmaksizin, faaliyetini gerceklestirmemis Ogrenciler i¢in, hak kazanmis olunmasina
ragmen gergeklestirilmeyen her faaliyet i¢in -10 puan azaltma uygulanir.)

- Daha 6nce Erasmus programina bagvuru yapmis ancak secilmemis 6grenciler

- Erasmus programindan yararlanmis 6grenciler, farkli bir egitim seviyesinde hibeli olarak bir
kez daha Erasmus 6grencisi olabilir. Ancak, Ulusal Ajans kurallar1 geregi akademik basar1 ve
yabanci dil sonucu ortalamasina ilave olarak; ayni 6grenim kademesi igerisinde daha 6nce
Hayat Boyu Ogrenme Programi veya Erasmus+ kapsaminda hareketlilikten yararlanmis
ogrencilerin nihai notlarindan, daha Once yararlanilan her bir faaliyet i¢in (6grenim-staj
ayrimi yapilmaksizin) 10’ar puan azaltma uygulanir. Daha 6nce yararlanma durumunda -10
puan uygulanmasi, Onceki Ogrenim kademesinde gerceklestirilen hareketlilikler igin
uygulanmaz. Hareketlilik gerceklestirmis bir 6grencinin ayn1 6grenim kademesi icerisinde
tekrar bagvurmasi halinde uygulanir.

- Vatandas1 olunan program iilkelerinde hareketlilik yapmak isteyen 6grenciler (Vatandasi
olunan {ilkedeki kurum/lar tercih listesinde belirten 6grencilerin nihai puanlarindan -10 puan
azaltma uygulanir.

- Engelli 6grenciler (Durumlarin1 Engelli Saglik Kurulu Raporu ile belgelendirmeleri halinde,
+10 puan uygulanacaktir. Engelli saglik raporu Saglik Bakanliginin engelli raporu vermeye
yetkili tam tesekkiilii saydigi kamu hastanelerinden alinmis olmalidir.)

- Sehit ve gazi ¢ocuklar (12/04/1991 tarih ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu’nun 21.
Maddesine gore “kamu gorevlilerinden yurticinde ve yurtdisinda gorevlerini ifa ederlerken
veya sifatlar1 kalkmis olsa bile bu gorevlerini yapmalarindan dolay1 terdr eylemlerine
muhatap olarak yaralanan, engelli hale gelen, 6len veya oSldiiriilenler”in ¢ocuklar1 Sehit ve
Gazi cocuklart sayilir. Erasmus hareketliligine bagvurulart sirasinda, T.C. Aile ve Sosyal
Politikalar Bakanlig1 tarafindan diizenlenmis Sehit/Gazi Ailesi kartinizin asli ve fotokopisinin
ibraz edilmesi halinde +15 puan uygulanir.



- Genel Akademik Not Ortalamas1 kosulunu saglamak: Lisans Ogrencileri igin en az 2,20/4,
lisansiistii 6grencileri i¢in en az 2,50/4

- Yabanci Dil Notu kosulunu saglamak: Basvuru i¢in minimum puan 45°dir. Kabul edilecek
olan dil belgeleri ve es degerlilikleri i¢in tiklayiniz:
http://erasmus.itu.edu.tr/Icerik.aspx?sid=13599

- Bagvuru yaptigmiz tarihte 1. sinifin 1. donemini tamamlamis olmak gerekir. Hazirlik
Ogrencileri bagvuruda bulunamazlar.

-Mezuniyeti takip eden yil iginde Erasmus+ stajindan yararlanilabilir.
BASVURU EVRAKLARI

1) Online Bagvuru Formu Ciktisi
Online Bagvuru Formu — 3 Nisan 2018 6gleden sonra aktif olacaktir.

Gerekli bilgileri doldurup, "Basvuru Gonder" butonuna bastiktan sonra alacaginiz
bagvuru formunun ¢iktisin1 imzalamayl unutmayinz.

2) Yabanci Dil Belgesi

Ek-1’de belirtilen dil belgelerinden biri (Orijinalini teslim etmek istemediginiz
dokiimanlarin fotokopisi ve aslin1 birlikte getirip, yalmiz fotokopisini teslim
edebilirsiniz.)

3) Giincel Transkript

Yiiksek lisans ve doktora programina yeni kaydolmus 6grenciler, 2017-2018 bahar
yariyili kayitlarin1 gosteren son transkripti (not ortalamasi igermiyor olsa dahi) ve en
son mezun olduklar1 boliim/programa ait transkriptlerini getirmek zorundadir.

4) Staj yapmayi planladiginiz yere kabul edildiginize dair yazisma ya da kabul belgesi.

Bu belgenin iceriginde kesinlikle olmasi gereken bilgiler:
- Erasmus+ Staj Hareketliligi kapsaminda oldugu,

- Stajin tarih aralig1 ve konusu,

- Stajin yapilacagi kurum ve yeri ile

- Onay veren kisinin ismi ve pozisyonu bulunmalidir.

NOT: Liitfen giincel transkript ve en yiiksek puanh dil belgeniz ile basvuru yapimz.
Basvuru evraklar teslim edildikten sonra evrak degisimi yapilmayacaktir.

** Bugiline kadar ogrencilerimizden gelen geri bildirimlere dayanarak araci kurumlara
bagsvurmadan Once sunlari denemenizi Oneririz: Cevrenizdeki alaninizda yetkili insanlarla
sohbet edip, derslerde karsilastiginiz mesleginizle ilgili kurumlarin isimleri ve gitmeyi
planladiginiz iilke/kent isimleriyle web ’de arama yapip, hazirladiginiz bir ya da birkag cesit
basvuru mailini olabildigince fazla kuruma géndererek kabul almaya calisiniz. Ayrica ITU
Mezunlarla Iliskiler Ofisi ve ITU Kariyer Merkezi’'ne damismanmn da yararli olacagini
diisiiniiyoruz.



SECIM SURECI ve SONUCLARIN ACIKLANMASI

Ogrenci secimleri 2017 Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirtilen segim kriterlerine gore
Erasmus Ofisi tarafindan yapilir. Erasmus Ogrenci se¢imi, asgari kosullar1 saglayarak
bagvuruda bulunan 6grenciler arasindan, Ulusal Ajans tarafindan ilan edilen degerlendirme
Olctitleri ve agirliklt puanlar dikkate alinarak puanlarin en yiliksekten asagiya dogru
siralanmastyla gergeklestirilir. Toplam yerlestirilen 6grenci sayisinin en fazla %30°1
lisansiistii, 2070’1 lisans 6grencilerinden olusacaktir. Kontenjanlar boliimlere dagitilmamistir.

2017-2018 akademik yili bagvurularini degerlendirmede kullanilacak nihai yerlestirme
puam su sekildedir:

Akademik basan diizeyi: %50* (4’liik sistemdeki notlar YOK’iin ¢evrim tablosuna gére
100’1k sisteme cevrilecektir)

Dil seviyesi: %50* (ibraz edilen dil belgesindeki sinav sonucu ya da esdegerligi)

Daha once yararlanma -10 puan: Daha énce Erasmus Ogrenim ya da Staj Hareketliligine
katilmis olan Ogrencilerden 10 puan kesinti yapilir. Daha once yerlestirilip uygun iptal
prosediiriinii uygulamamis 6grenciler bu gruba dahildir.

- Vatandasi olunan program iilkelerinde hareketlilik yapmak isteyen 6grenciler (Vatandasi
olunan tilkedeki kurum/lar1 tercih listesinde belirten dgrencilerin nihai puanlarindan -10 puan
azaltma uygulanir.

- Engelli 6grenciler (Durumlarii Engelli Saglik Kurulu Raporu ile belgelendirmeleri halinde,
+10 puan uygulanacaktir. Engelli saglik raporu Saglik Bakanliginin engelli raporu vermeye
yetkili tam tesekkiilii saydig1 kamu hastanelerinden alinmis olmalidir.)

- Sehit ve gazi ¢ocuklar1 (12/04/1991 tarih ve 3713 sayili Terorle Miicadele Kanunu’nun 21.
Maddesine gore “kamu gorevlilerinden yurtiginde ve yurtdisinda gorevlerini ifa ederlerken
veya sifatlar1 kalkmis olsa bile bu gorevlerini yapmalarindan dolay1 terdr eylemlerine
muhatap olarak yaralanan, engelli hale gelen, 6len veya oldiiriilenler”’in ¢ocuklar1 Sehit ve
Gazi cocuklart sayilir. Erasmus hareketliligine bagvurulart sirasinda, T.C. Aile ve Sosyal
Politikalar Bakanligi tarafindan diizenlenmis Sehit/Gazi Ailesi kartinizin asli ve fotokopisinin
ibraz edilmesi halinde +15 puan uygulanir.

2017-2018 Erasmus Staj Hareketliligi Aday Ogrenci listesi 18 Nisan 2018°de
http://www.erasmus.itu.edu.tr/ web sayfasinda nihai yerlestirme puanlarini igerecek sekilde
ilan edilecektir. Ilan edilecek listedeki en yiiksek puanli 20 &grenci ASIL ADAY olup,
siradaki diger oOgrenciler YEDEK ADAYLAR olacaktir. Yedek adaylar siralamaya
bakilmaksizin hibe almadan Erasmus+ staj hareketliligi gerceklestirebilirler.

Asil aday Ogrencilerin 18 Mayis 2018 tarihinde saat 16:00’ya kadar tiim taraflarca
imzalanmig learning agreement for traineeship belgelerini ve bagvuru asamasinda yazisma
teslim etmislerse imzali kaseli (ya da antetli) kabul mektuplarin1 Erasmus Ofisi’ne teslim
etmeleri gerekmektedir. Aksi durumda bu 6grenciler, Erasmus+ staj hareketliligi kapsaminda
asil aday 6grenci olma haklarindan feragat etmis sayilacak ve yedek listesindeki 6grencilerle
iletisime gegilecektir.



BASVURU ONCESI DIKKAT EDILMESI GEREKENLER

- Staj Hareketliligi en az 2 ay, en fazla 12 ay siirebilir. ITU hareketliligin en fazla 3 aymi
hibelendirecektir.

- Staj hareketliligi en ge¢ 30 Eyliil 2018 tarihine kadar sonlanmis olmalidir.

- Staj hareketliliginin ne kadarinin zorunlu, ne kadarinin goniillii staja sayilacagi ve en fazla
hangi siirede yapilabilecegi Fakiilte Yonetim Kurulu’nca belirlenecektir.

ONEMLI BILGI:

Staj programi 6grencinin kayitli oldugu béliime iliskin olmali ve stajyere mesleki diizeyde
katki saglamalidir. Asil 6grenciligin kesinlesmesi i¢in gerekli LEARNING AGREEMENT
FOR TRAINEESHIPS**’ belgesinin lisansiistii Ogrenciler i¢in Erasmus Program
Koordinatorii ve lisans ogrencileri icin Boliim Staj Komisyonu Baskami tarafindan
onaylanmasi zorunlulugunu goz 6niinde bulundurarak staj yapacaginiz yeri se¢iniz. Gene de,
LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS** belgenizin imzalanmasi ya da
Erasmus Ofisi’nce hibe ile desteklenmeniz, Erasmus stajimzin ITU’de zorunlu stajmiz yerine
sayllmasinin garantisini vermemektedir. Bu ylizden, staj yerinizi secerken boliimiiniiziin staj
komisyonuna kesinlikle danismaniz gerekmektedir.

- “Staj”, bir yararlanicinin programa katilan bagka bir iilkedeki bir isletme veya organizasyon
biinyesindeki mesleki egitim alma ve/veya ¢alisma deneyimi kazanma siirecidir. Staj faaliyeti,
belirli bir 6gretim programi kapsaminda yapilan akademik c¢aligmalara iliskin aragtirma
Odevleri, analiz caligmalar1 gibi caligmalar yapmak {izere kullanilamaz. Segeceginiz staj
programinin kendinizin ya da bir baskasinin tez g¢alismasimin bir parcast olmamasi
gerekmektedir.

- Bagvurular belli bir anlasma ya da kontenjan igin yapilmaz. Ogrenciler staj yapacaklart
kurum/ isletme/ tiniversiteyi kendileri belirleyip, gerekli yazigsmalar1 yaparak kabul
alacaklardir.

Hatirlatma: ITU Is Sagh@ ve Giivenligi Birimi tarafindan belirli sikliklarla organize edilen
ve staj Ogrencileri tarafindan alinmasi gerekli egitimlerinizi staja gitmeden evvel
tamamlayiniz.

Uyan: Lisans 6grencileri staj hareketliligini gerceklestirmeden en az 30 giin evvel ITU
Portal’da staj kaydini yaptirmalidir. Bdylelikle gerekli sigorta islemleri baslayacaktir.
Lisansiistii 6grencilerinin zorunlu program yiiklerinde staj olmadigi igin ITU tarafindan
sigorta islemlerinin yapilmasi ya da stajlarinin iTU Portal’a kaydedilmesi séz konusu degildir
(mezuniyet ertesinde staj yapan 6grenciler de ayn1 durumdadir).



Erasmus+ Asil Aday ve Yedek Ogrenci Listelerinin Ilanindan Sonraki Siirec
Erasmus Ofisi aldigi bagvurulart degerlendirip Asil Aday (hibeli) ve Yedek (hibesiz) olarak,
Erasmus+ kapsaminda staj hareketliliginden faydalanabilecek 6grencilerin listesini ilan eder.

Erasmus kapsaminda hibeli ya da hibesiz hareketlilik gerceklestirmek isteyen tim
ogrenciler o6grenim sozlesmelerini hazirlayip tiim taraflarca imzalanmasini
tamamlamak zorundadir.

Erasmus kapsaminda hibeli ya da hibesiz hareketlilik gerceklestirmek isteyen tiim
lisans égrencileri, liste ilan edilir edilmez ITU Portal’da gerceklestirecekleri stajla
ilgili girigleri baglatmalidir.

ITU Portal’ a kayit yaparken sunlara dikkat ediniz:

Stajimizin tamami1 ya da bir kismi zorunlu staja sayilacaksa ilgili kutucugu
isaretleyiniz.

Hareketliligin Erasmus+ kapsaminda gergeklestigi ile ilgili kutucugu isaretleyiniz.

ITU Portal’daki sozlesme belgelerini doldurup, Boéliim Staj Komisyonu'na
imzalattiktan sonra, sozlesmelerin Fakiilte Yonetim Kurulu onayma sunulmasi
gerekmektedir. Fakiilte Yonetim Kurulu'ndan alinacak onayi takiben, onaylanmig
belgelerin iTU Portal’a geri yiiklenmesi gerekmektedir.

Tiim imzalar1 tamamlanmis olan staj icin ogrenim sozlesmenizin 1slak imzali halini
Erasmus Ofisi’ne teslim ediniz.

Bu teslimi gergeklestirdiginizde Erasmus Ofisi hibeli ya da hibesiz olarak hareketlilik
gerceklestireceginiz  bilgisini ITU Portal’a girecek ve sigorta islemlerinizin
yapilabilmesi i¢in siireci baglatmig olacaktir. Bu islem stajiniz baslangicindan en geg
15 giin 6nce baslamalidir.

ACIKLAMALAR

** LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS dokiimanina asagidaki linkten
ulasabilirsiniz. Bu dokiimamin titizlikle doldurulmasi gerekmektedir. Bu belgeyi
doldurmak icin gideceginiz kurumla birlikte ¢calisiniz.

http://ec.europa.eu/education/opportunities/higher-education/doc/learning-traineeships_en.pdf

Sending Institution kismini su sekilde doldurunuz:

Name Istanbul Technical | Faculty bilgileriniz
University

Erasmus code TR ISTANBUO4 | Department bilgileriniz

(if applicable)

Address ITU Avrupa | Country, TURKEY, TR

Birligi Merkezi, | Country code'
Erasmus  Ofisi,
Ayazaga
Kampiisii,
Otomasyon
Binasi, K:2,
Maslak/Istanbul,
34469

Contact Emel Kanbur Contact erasmus@itu.edu.tr




| name | | E-mail / phone | +902122857183 |

-Tablo A’da haftalik c¢alisma saatinin soruldugu bdliime haftanin hangi giinleri staj
yapacaginizi da yaziniz.

-Tablo B’yi doldururken asagidaki 6rnekten yararlaniniz.

Kabul mektubunda hareketlilik periyodu 15.06.2018-175.08.2018 yazan bir ogrenci, sadece
hafta ici giinleri staj yapiyorsa 44 is giinii tamamlamis olur. Bu ogrenciye kabul
mektubundaki tarih araligina gore yani iki aylik hibe édenir. ECTS hesabi ise 44 giine gore
yapilir. ITU Senato Karari geregi 20 giinliik staj 6 ECTS dir.

Ornekteki 6grencimiz 13 ECTS kazanacaktir. Asagidaki ilk durum icin Fakiilte Staj
komisyonu tarafindan 20 giinliik stajinin zorunlu staja sayildigini var sayalim.

Tablo B-deki boslulardan yalniz birini isaretleyebiliriz.

- Eger yapacadiniz stajin bir kismi zorunlu staja sayilacaksa, 1. Sikki isaretleyiniz ve ne kadarinin
sayilacagini hesaplayarak ECTS ederini yaziniz(Ornede gére 6 ECTS yazacagiz.)
Hareketliliginizi déndiigiiniizde Europass’a isleyecediz.

- Eder yapacadiniz staj géniilliiyse (zorunlu stajlarinizi bitirmisseniz ya da saydirmaniz gereken
staj tipine yaptiginiz staj tipi uyusmuyorsa) 2. Sikki isaretleyiniz. (6rnege gére 13 ECTS
yazacadiz) Hareketliliginizi déndiigiiniizde Europass’a isleyecegiz.

- Eger staja mezuniyet ertesinde gidiyorsaniz 3. Sikki isaretleyiniz. ECTS kazanamiyor
olacaksiniz. Hareketliliginizi déndiigiiniizde Europass’a isleyecediz.

- Tablo B’deki kaza sigortas1 hakkindaki kismi lisans 6grencileri “gonderen kurum tarafindan
yapildig1” yoniinde isaretlemelidirler (ITU Portal’ a giris yaparak sigorta isleminizi
baslatiyorsunuz). Lisansiistii 6grenciler igin sigorta karst kurum tarafindan yapilmiyorsa
kendileri tarafindan yapilmalidir.

Staj hareketliligi gerceklestirirken 3 cesit sigortadan sorumlu oldugunuza dikkat cekeriz.
Sorumluluk sigortasi (is yerine verebileceginiz zararlarla ilgili sorumluluk aliyorsunuz), kaza
sigortasi(is yerinde basiniza gelebilecek kazalar i¢in) ve seyahat saglik sigortas: (yurt disinda
yasanmas1 muhtemel saglik problemleri i¢in)

Bu asamada staj hareketliligi 6grenim sozlesmenizin yalmiz hareketlilikten once kismini
doldurmanizi bekliyoruz.

EK-1: GECERLILIGI OLAN DiL BELGELERI

Her 6grenci, yabanci dil puanmin hesaplanabilmesi igin, belirtilen dil belgelerinden birini
ibraz etmek zorundadir. Kabul edilecek olan dil belgeleri ve es degerlilikleri icin tiklayimniz:
http://erasmus.itu.edu.tr/Icerik.aspx?sid=13599

Ingilizce dil belgesi olarak ITU Proficiency notu da kabul edilecektir. Bu belgede bir
gecerlilik siiresi aranmamaktadir. Tercih edilen kurumlarin kendi bagvuru kosullarinda sizden
kendi dillerine ait bir dil belgesi isteyebilecegi unutulmamalidir. Bu sinav listesi diginda hig
bir sinav sonucu ya da sertifika, diploma, seviye belirleme sinavi sonucu basvuru i¢in kabul
edilmeyecektir.




